Evidencia numero 4.1.
Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion de acuerdo con los lineamientos pedagogicos y metodoldgicos de la entidad.
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Plan de trabajo 2.1 Seleccion de la empresa practica

® Aprendiz. El andlisis financiero es una herramienta fundamental que permite a los interesados
%’% (accicnistas, bancos, proveedores, entre otros) comprender la salud financiera de un ente
A economico. Este instructivo tiene como objetivo guiarlos en el proceso de seleccion de una empresa

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y la preparacién de la informacion necesaria para llevar a cabo dicho analisis.

Ficha 2560340 Tecndlogo en Gestion Contable y de Informacién Financiera La empresa sobre |a que usted trabajara sera seleccionada de una lista de las 100 mejores empresas

Sexto trimestre — Formacion Titulada de Colombia para el 20233. Usted debera buscar la informacién que se requiera para el anilisis de
Plan de trabajo 1. Fundamentos y principios de finanzas -
dicha empresa.

El siguiente es el paso a paso que debera realizar para la seleccion de la empresa:
Aprendiz, esta actividad tiene como objetivo darle las pautas iniciales para el estudio de finanzas. La

actividad tiene un desarrollo tedrico y préctico, que debera realizarse en el espacio de formacidn. 1- La empresa deberd ser real. Usted deberd acceder facilmente a sus estados financieros, y
El entregable de este producto consta de dos fases: demas informacién requerida para en andlisis financiero.
o 2- Ellistado de empresas a seleccionar estd en el documento “Informe 1.000 empresas mds
- Desarrollo individual de un taller.

- Informe final del comité financiero. importantes de Colombia en 2022, emitido por la Superintendencia de Sociedades. Este
. - documento lo podra encontrar en la carpeta del resultado asignado para su instructor, en la
£l entregable debe ser reportado en un nice documento en Territorium, formato PDF, bajo la Jataf e
evidencia “CCMO EV1 - Fundamentos y principios de finanzas”. El plazo maximo de entrega es el 9 plataforma Territorium.
de septiembre. 3- Lasempresas elegibles seran las 100 primeras reportadas en dicho listado.
Quien no reporte la actividad en el plazo establecido, deberd realizar Actividad pedagdgica E'_ listado este compuesto por m“c’_"as empresas, de diferentes sectores economicos, con
complementaria concertada con el instructor. diferentes comportamientes financieros, Trate de escoger una con la que sienta afinidad,
sobre la que le interesase realizar una revision financiera, o gue le genere inquietud su
comportamiento econémico.

»

Fase uno: Taller 5- También puede apoyarse en la publicacion 1.001 compaiiias, las empresas ratifican su papel
a) En sus propias palabras, ¢como definirfa “finanzas empresariales” y qué importancia cree que como motor del pais” que encontrara en el repositorio Pasalapaging, disponible en la base

tiene para una empresa? de datos del SENA en linea.
b) Las finanzas empresariales abarcan diversas dreas, desde la gestion del capital de trabajo hasta

las decisiones de inversion. Mencione y describa b tresdreas fficas de aplicacid Tenga en cuenta los siguientes consejos para desarrollar un buen andlisis financiero:

que crea que son cruciales en las finanzas empresariales.
¢} Segin su percepeién, ;cudles son las tres principales ventajas que una emprasa puede tener al 1. Seleccion del Ente Econdmico:

gestionar adecuadamente sus finanzas? Justifique brevemente cada una. 1.1. Tipo de Empresa: Es importante determinar si la empresa es publica, privada, una ONG,
d} Como contraparte, i tres posibles jas o retos que puede enfrentar una entre otros, ya que cada tipo tiene particularidades en su reporte financiero.

empresa al tomar decisiones financieras. Explique por qué considera cada uno como un desafio. . y o . 5

. . ’ P 1.2. Tamafio: Las empresas grandes, medianas o pequefias tienen dindmicas financieras

e) Considerando que en la formacion actual se estd desarrollando un resultado sobre anilisis

financiero, 2qué habilidad o conocimiento especifico espera adquirir o fortalecer al finalizar el difarentes.

desarrollo de este resultado? 1.3. Sector: Aseglrese de seleccionar una empresa cuyo sector o industria tenga suficiente
f) Teniendo usted un perfil enfocado hacia perfiles contable, y siendo el espacio de formacién en informacion disponible para facilitar el analisis comparativo.

el que estamos dedicado a las finanzas, :Cudl es la diferencia entre contabilidad y finanzas?,

<Considera wsed que astes e tiznan refacidn o sz pueden complementar? 1.4. Ubicacién geogréafica: Las empresas de diferentes regiones pueden tener diferentes
H

regulaciones y contextos econdmicos.
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Plan de trabajo 2.2 Andlisis Pestel

Aprendiz. En un mundo empresarial en constante evolucién, las organizaciones necesitan
herramientas que les permitan navegar con confianza a través de paisajes cambiantes y adaptarse a
las fluctuaciones del mercado. Una de estas herramientas es el andlisis PESTEL, una metodologia que
proporciona una estructura coherente para evaluar el entorno macroecendmico en el que opera una
empresa.

Este enfoque se centra en identificar los factores Politicos, Econdmicos, Sociales, Tecnologicos,
Ambientales y Legales que pueden influir en las decisiones, oportunidades y amenazas que enfrenta
una entidad. Al anticipar y comprender estas influencias externas, las empresas estdn en una
posicién mds solida para trazar estrategias que se alineen con las condiciones actuales y futuras de
los mercados.

En andlisis PESTEL es una metodologia de andlisis muy aplicada en el mundo empresarial. Por esto,
usted y su equipo de trabajo aplicaran este andlisis en su proyecto formativo. Para esto, deberdn
emplear los siguientes lineamientos.

1

Leeran el decumento “Andlisis Pestel” generado por la empresa consultora “VECDIS". Este
documento.

Posterior a esto, revisara los siguientes videos de YouTube, que e ayudaran a comprender mejor
sobre que trata el andlisis Pestel:

a. ¢Como hacer un Analisis PEST de una empresa?
{https://www.youtube.com/watchPv=ktgBDd8U-LQ)
b. Andlisis PESTEL  como insumo para la toma de decisiones

(hitps://www.youtube.com/watch ?v=DTwYUCZ-NcQ)
Posterior a esto, pondrd en practica lo aprendido, desarrollando el siguiente taller:

Defi n: ;Qué representa el acrénimo PESTEL?

Componentes: Describe brevemente cada uno de los factores que componen el modelo PESTEL.
Aplicacion: ¢ Por qué es importante para las empresas analizar el entorno externo utilizando
herramientas como PESTEL?

Ejemplos: Menciona al menos dos ejemplos de factores politicos que pueden afectar a una
empresa que desea ingresar a un nuevo mercado internacional.

Relevancia Econdmica: Imagina que estas evaluando el mercado de smartphenes en un pais en
desarrollo. ;Qué aspectos del componente econémico del modelo PESTEL considerarias? ;Por
qué?
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Plan de trabajo 2.3 Estudio de Mercado

cio

Aprendiz. El arte de triunfar en =l mercadoe actual 5= basza no solo en tener un producto o serv
excepeionzl, sine también en saber cémo presentarlo al mundo. £l estudio de mercado es esa brdjulz
gue guia 3 las empresas haciz sus objetives comerdizles, fusionands la creatividad con |z estrategia.
En este Flan de trabajo, descubrirs los pasos esenciales pars disefiar un plan de marketing eficaz,
permitiendo que la marca de su proyects formativo destague y conects con un pablico objetive de
manera impactants.

Farz esto, junts con sus companeros de trabajo en el Proyecto formativo, desarrollara los pasos
detallzdes 2 continuzcidn. Estos, le parmitird 2 usted y su grupo generar el Estudio de mercade
practica, gque |e servird coma apoyo a la formacidn que estd desarrcllando 2n 2l presente programa
tecnolagics.

Como realizar un estudio de mercado

£l estudio de mercado &s un anélisis que permite entznder las dinamicas y tendencias de un sector
particular, identficando cportunidades y amenazas. veamos como [zaligzle incorporande concepras
claves como el mapa estratégico, estrategias de marketing, seguimiento de mercade y |z matriz
MEFIL

Matriz MEFI
Estrataglas de Seguimlanto de {Matria de
Mapa Estratégico Masketing Mercada Evabuackin de

Factores Internos)

Esta matriz

ayudara &

Representacidn Manitarear el

Fara

visual de la . mercada A e
estrategia. I regularments e
P el mercado, s fartalesas y
Parmite N r permitira .
necesitan uni debilidades de
entender dbnde ia d adaptarse a NCes
se encuentran y *’"“:E'_“ 9 cambits :|a=iri::nda|$>
hacia dénde L eting capitalizar e
quieren ir O opertunidades . 3 -
\. J JN importansis )
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Plan de trabajo 3.1 Andlisis horizontal y vertical

El analisis financiero es el proceso por el gue se examinan los estados financieros de una
entidad, con el objetivo de evaluar su salud financiera y tomar decisiones informadas. Se
centra en la interpretacidn de datos numéricos y tendencias, la igual que situaciones
pasadas, presente o futuras, utilizando distintas herramientas y técnicas especificas.
Mediante este analisis, las personas pueden diagnoesticar |a posicidn actual de una empresa,
al igual que proyectar su desempefio futuro.

La importancia del analisis financiero radica en su capacidad para proporcionar informacion
valiosa a los stakeholders. Al identificar fortalezas, debilidades y oportunidades, las
empresas pueden desarrollar estrategias buscando mejoras y mitigando riesgos. Ademas, el
andlisis financiero es esencial para garantizar |a sostenibilidad a largo plazo y el crecimiento
continuo de un negocio.

Para prepararse adecuadamente en la aplicacidon del analisis financiero, el aprendiz debe
comenzar con una sélida formacién en contabilidad y finanzas basicas. Es esencial estar
familiarizado con los principales estados financieros: Situacién financiera, Estado de
resultados integral, notas a los estados financieros, entre otros. El dominio de herramientas
tecnoldgicas, especialmente software de andlisis financiero u hojas de cdlculo puede
mejorar significativamente la eficiencia del proceso. Finalmente, la prictica constante, el
estudio de casos reales y la actualizacion continua son clave para mantenerse al dia y afinar
habilidades en el munde dindmico de las finanzas.

Para iniciar en pleno el estudio que lo llevara a comprender y poner en practica el analisis
financiero, desarrollara el siguiente plan de trabajo. Este, busca encaminarlo en la ruta
requerida para la apropiacidn del conocimiento. El taller serd resuelto a mano, y deberd ser
reportado en Territorium, en la evidencia “CCMO EV2 - Andlisis interno y externo del ente
econdmico”, junto con la etapa prictica. El enlace de evidencia estarad habilitado hasta el
miércoles 25 de octubre.

1. Aspectos cuantitativo y cualitativo

1.1. ¢Quéesel enfoque cuantitativo y cualitativo en el anélisis financiero?

1.2. Tome un elemento de su vida diaria, y realice sobre este hecho un andlisis
cuantitative y cualitativo que le permita identificar acciones de mejora a la situacidn
seleccionada.
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Plan de trabajo No 1. Entendiendo las NIIF para Pymes

Aprendiz. Este documento pretende guiarlo en el aprendizaje basico de NIIF para Pymes, requerido
para su formacién en el técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras.

Para esto, deberd desarrollar mapas mentales o conceptuales de la informacién relacionada a
continuacion:

Seccién Concepto Pdrrafos
Reconocimiento 2.27,2.30,2.31,232
Medicién 2.33,2.34
Situacion Financiera 2.15
Activos 217,218, 2,19,2.37
Pasivos 2.20,2.21,2.39
2 —Conceptos y Principios Patrimonio 222
Generales Ingresos 2.23,2.25,2.41
Gastos 2.23,2.26, 2.42
Base contable de acumulacion | 2.36
o devengo
Hipétesis de negocio en | 3.83.9
marcha
3 —Presentacion de Estados | Frecuencia de la informacién | 3.10
Financieros Informacién comparativa 3.14

Las siguientes paginas contienen pequerios tutoriales sobre los mapas mentales. Se recomienda su
revision para el desarrollo del trabajo.

®  ;Qué esun mapa mental? (https://www.lucidchart.com/pages/es/que-es-un-mapa-mental)
® Qué son los mapas mentaless 20 ejemplos y como  hacerlos
(https://www.canva.com/es_mx/aprende/que-son-los-map: les/)

Esta informacién de uso opcional. Lo importante es el debido desarrollo del trabajo, y para esto
usted puede hacer uso de la herramienta que considere. El Unico requisito estd en que el mapa
mental pueda ser presentado en un documento (Word, PDF, etc.), y que sea claro para un formato
de una hoja tamafia carta.

No dude en consultar a su instructor si tiene alguna duda sobre el desarrollo de este Plan de trabajo.
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Cuarto trimestre — Formacidn titulada.

Plan de trabajo No 1. Reconocimiento del Patrimonio (Documento 1)

Aprendiz. Este documento busca guiarlo en el entendimiento del Patrimonio, desde el punto de vista
contable.

Para esto, se requiere que comprenda que es una sociedad, como se emplea esta figura desde el
punto de vista comercial, y cudles son las formas que toma.

Para esto desarrollara el siguiente taller en grupes. Posteriormente, realizaran exposicion sobre la
informacion recolectada, de acuerdo con las instrucciones del instructor.

1. Defina los tipos de empresa que hay en Colombia segin:
a. Actividad econdmica
b. Procedencia de capital
c. Tamafio
Que es una sociedad desde el punto de vista comercial.
Que es el Revisor Fiscal, y como se aplica esta figura en Colombia.
Que son acciones desde el punto de vista societario.
Que es la Prima en colocacion de acciones.
Que son las reservas desde el punto de vista del patrimonio, y cuantos tipos de reservas
existen en Colombia.
7. Defina los siguientes elementos, para los principales tipos de sociedades en Colombia
a. Constitucién, transformacidn y disolucién.
b. Namero minime y maximo de accionistas.
c. Instrumento de divisién capital accionario.
d. Formacian del capital.
e. Obligatoriedad del Revisor Fiscal.
Los principales tipos de sociedades son: Sociedad por acciones (SA), Sociedad por acciones
simplificada (SAS), Sociedad de Responsabilidad Limitada (LTDA), Sociedad Comanditaria (Simple o
Acciones), Sociedad Colectiva.

Qoomp N
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Plan de trabajo No 3. Balance de apertura

Para un aspirante en el mundo financiero, el reconacimiento contable y financiero del patrimonio es
una piedra angular en su formacion. El patrimonio, reflejando la salud econdmica de una entidad,
es el resultado de afics de operaciones, decisiones y eventos. Entender como se reconoce y se
registra es fundamental. No es solo sobre nimeros; es sobre la narrativa de la empresa y su historia
financiera.

A nivel basico, comprender este concepto permite al preparador de informacién tener una visién
mas clara de la posicion financiera de |a entidad vy tomar decisiones informadas. Ademas, establece
una base solida para interpretaciones mas complejas y analisis en el futuro. Asi, para aquellos que
se inician en el campeo financiero, dominar este tema es crucial, no solo para la precisién en el trabajo
diario, sino también como un escaldn esencial en su desarrollo profesional.

El Balance de apertura es el primer documento contable que se genera en una empresa. Este
contiene la informacién respecto a reconodmiento y valor de los aportado por los propietarios del
ente economico. S5u manejo, aungue sencillo, es importante para darle vida contable a la empresa.

Pero, no solo el balance de apertura es suficiente para reconocer el patrimonio social, el
reconocimiento de beneficios, reservas, prima en colocacidn de acciones, entre otros, es necesario
para tener un detalle acertado del patrimonio.

En esta guia elaboraremos, a demas del reconocimiento del balance de apertura, otros movimientos
del patrimonic que le ayudaran en su apropiacién del conocimiento sobre el drea técnica.

Para esto, desarrolle el taller que encontrard a continuacion, de acuerdo con las indicaciones que
dard su instructor.

Ejercicio 1: Aportes iniciales de los socios™

La empresa “Innovaciones Técnicas LTDA" es constituida por tres socios. El socio Pedro Gdmez
apeorta $20.000.000 en efectivo y un terreno valorado en $50.000.000. El secio Mario Duarte aporta
5$30.000.000 en una cuenta de depdsito bancario y equipos de oficina valorados en $10.000.000 E|
socio Carlos Cifuentes aporta derechos sobre una patente valorada en $40.000.000 y un vehiculo de
$15.000.000

Determine el total aportado por cada socio, el capital social inicial de la empresa, la contabilizacion
de los aportes sociales, y el balance de apertura.



2748227 COCF

S E?\IA
N

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Ficha 2748227 Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras
Tercer trimestre — Formacidn titulada.

Plan de trabajo No 1. Términos Basicos sobre Contratos

Aprendiz. En esta guia encontrard un taller de preguntas abiertas, que lo guiard en el entendimiento
del término contrato y su aplicacidn en situaciones comunes.

Este taller puade ser resuelto en grupos, y hara parte del entregable 1 del Portafolio de formacién.
El taller debe ser realizade a mano en su cuaderno de apuntes.

|l

Defina qué es un contrato y que tipos de contrato existen segun la ley colombiana (articulos 1496

a 1439 del Cadigo Civil)

Defina cada uno de los elementos juridicos de un contrato, (articulo 1502 del Cédigo Civil).

Explique por qué es importante en las transacciones legales.

Mencione tres ejemplos de situaciones en las que las personas podrian utilizar un contrato en su

vida diaria y explique brevemente el propésito de cada uno.

Imagine que esta por firmar un contrato de arrendamiente para alquilar una vivienda. ¢ Qué tipo

de informacién esperaria encontrar en este contrato y por qué es relevante?

Explore la importancia de la claridad en un contrato. ;Por qué es esencial que los términos y

condiciones se expresen de manera clara y comprensible para todas las partes involucradas?

Describa el papel de las "cldusulas de terminacién” en un contrato y proporcione un ejemplo de

cdmo una cldusula de este tipo podria ser beneficiosa para ambas partes.

Imagine que estd considerando firmar un contrate de confidencialidad con una empresa.

Explique en qué consiste esta clausula y por qué podria ser importante tanto para la empresa

como para usted

. Considere un contrato en el que una de las partes no cumple con sus obligaciones acordadas.
Expliqué qué tipo de soluciones podrian estar presentes en el contrato para abordar esta
situacion y come podrian beneficiar a la parte afectada (quien si cumple con el contrato).

10.Reflexione sobre per qué es importante revisar un contrato cuidadesamente antes de firmarlo.

éCudles podrian ser las consecuencias de no entender completamente los términos y las
obligaciones establecidas en el contrato?

11.Imagine que esta redactando un contrato para prestar dinero a un amigo. ¢ Qué tipo de términos

y condiciones podria incluir en el contrato para garantizar que ambas partes estén protegidas y

que la relacién siga siendo amigable?
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Plan de trabajo No 2. Entendiendo las NIIF para Pymes

Aprendiz. Este documento pretende guiario en el aprendizaje basico de NIIF para Pymes, requerido
para su formacién en el técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras.

Para esto, deberd desarrollar mapas mentales o conceptuales de la informacién relacicnada a
continuacion:

Seccion Concepto Pérrafos
Situacion Financiera 215
Activos 2.17,218,2,19,237,2.38
Pasivos 220,221,2.39,240
2 — Conceptos y Principios Patrimonio 222
Generales Ingresos 223,225,241
Gastos 2.23,2.26,2.42
Base contable de acumulacidn | 236
o devengo
Hipdtesis de negocio en| 38,39
3 —Presentacién de Estados | marcha
Financieros Frecuencia de la informacién | 3.10
Informacion comparativa 3.14

Las siguientes paginas contienen pequefios tutoriales sobre los mapas mentales. Se recomienda su
revision para el desarrollo del trabajo.

* {Qué esun mapa mental? (https://www.lucidchart.com/pages/es/que-es-un-mapa-mental)
* Qué son los mapas  mentales: 20 ejemplos y como  hacerlos
{https://www_canva.com/es_mx/aprende/que-son-los-mapas-mentales/)

Esta informacion de uso opcional. Lo importante es el debido desarmollo del trabajo, y para esto
usted puede hacer uso de la herramienta que considere. El dnico requisito esta en gue el mapa
mental pueda ser presentado en un documento (Word, PDF, etc), y gue sea claro para un formato
de una hoja tamafia carta.

No dude en consultar a su instructor si tiene alguna duda sobre el desarrollo de este Plan de trabajo.
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Plan de trabajo No 3. Balance de apertura

Para un aspirante en el mundo financiero, el reconocimiento contable y financiero del patrimonio es
una piedra angular en su formacion. El patrimonio, reflejando la salud econdmica de una entidad,
es el resultado de afios de operaciones, decisiones y eventos. Entender como se reconoce y se
registra es fundamental. No es solo sobre ndmeros; es sobre la narrativa de la empresa y su historia
financiera

A nivel basico, comprender este concepto permite al preparador de informacion tener una vision
mds clara de la posicidn financiera de la entidad y tomar decisiones informadas. Ademas, establece
una base solida para interpretaciones mas complejas y andlisis en el futuro. Asi, para aguellos que
se inician en el campo financiero, dominar este tema es crucial, no solo para la precision en el trabajo
diario, sino también como un escalon esencial en su desarrollo profesional.

El Balance de apertura es el primer documento contable que se genera en una empresa. Este
contiene la informacion respecto a reconocimiento y valor de los aportado por los propietarios del
ente econdmico. S5u manejo, aunque sencillo, es importante para darle vida contable a la empresa.

Pero, no solo el balance de apertura es suficiente para reconocer el patrimonio social, el
reconocimiento de beneficios, reservas, prima en colocacién de acciones, entre otros, es necesario
para tener un detalle acertado del patrimonio.

En esta guia elaboraremos, a demds del reconocimiento del balance de apertura, otros movimientos
del patrimonio que le ayudaran en su apropiacion del conocimiento sobre el drea técnica.

Para esto, desarrolle el taller que encontrarad a continuacion, de acuerdo con las indicaciones que
dard su instructor.

Ejercicio 1: Aportes iniciales de |os socios*

La empresa “Innovaciones Técnicas LTDA" es constituida por tres socios. El socio Pedro Gomez
aporta $20.000.000 en efectivo y un terreno valorado en $50.000.000. El socio Mario Duarte aporta
$30.000.000 en una cuenta de depdsito bancario y equipos de oficina valorados en $10.000.000 EI
socio Carlos Cifuentes aporta derechos sobre una patente valorada en $40.000.000 y un vehiculo de
$15.000.000

Determine el total aportado por cada socio, el capital social inicial de la empresa, la contabilizacion
de los aportes sociales, v el balance de apertura.
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Plan de trabajo No 4. Ingresos

Los ingresos, en el ambito empresarial, se refieren al dinero que una empresa recibe a cambio de
sus bienes y/o servicios durante un periodo determinado. Generalmente, se obtienen de la venta de
productos, prestacion de servicios, intereses, regalias, alguileres y otras fuentes.

La importancia de los ingresos para una empresa es fundamental, ya que representan la principal
fuente de financiamiento para sus operaciones. Sin ingresos suficientes, una empresa podria
enfrentar dificultades para cubrir sus costos operativos, invertir en desarrollo o expansion, y generar
beneficios para sus accionistas. Los ingresos son, esencialmente, el indicador primario del
desempefio comercial y Ia capacidad de una empresa para mantenerse sostenible y competitiva en
el mercado. Portanto, maximizar los ingresos y gestionarlos eficientemente es un objetivo clave para
cualquier negocio.

Para el desarrollo de este tema, debera realizar el siguiente plan de trabajo:

1. Busque el listado de las 20 empresas con mayores ingresos en el 2023
2. Tome de esta lista 6 empresas gue le llamen |a atencion.
3. Para cada empresa, invente 2 ventas de acuerdo con su actividad productora (principal o
secundaria) y 1 venta ocasional.
4. Delas 3 ventas:
a. Laprimera deberd sera contado.
b. Lasegunda debera sera crédito.
€. Latercera deberd tener componente de contado y crédito (a criterio personal).
5. Todas las ventas deben tener IVA a tarifa general.
6. Se deben hacer los registros contables y cuentas T de los registros por empresa. No se debe
realizar comprobante contable, ni balance de comprobacion.



